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ACTA No. 001 

 
REUNIÓN DE ALISTAMIENTO – INSTRUCTORES CGTS 

 

 
CIUDAD Y FECHA: 12 de abril 
de 2021 
 

 
HORA DE INICIO: 8:00 am 

 
HORA FIN: 4:00 pm 

LUGAR: Microsoft Teams DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Gestión Tecnológica de Servicios  

TEMAS: Temas varios respecto al centro de formación. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Informar sobre novedades en cada una de las fichas del centro. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se da inicio a la reunión a las 8:00 a.m en la que se abordan los siguientes temas: 
 
• Se informa sobre la programación de alistamiento por cada equipo se debe reunir para verificar las 
fichas pertinentes y revisar generalidades. 
 
• Con respecto a la plataforma Territorium, se informa sobre las fallas presentadas desde el día 7 de 
abril en algunas fichas ya que no deja calificar y a los aprendices. 
 
• Se solicita autorización para el inicio de homologación por parte del instructor Francisco Quintero quien 
informa que el tramite es decisión del SENA y no del viceministerio. Coordinación queda pendiente del tema. 
 
• Se informa sobre las nuevas fichas y los programas a ingresar en este trimestre y cuales son las 
programaciones de los instructores. 
 
• Se informaron los lineamientos para la elaboración del portafolio del instructor. 
 
• Se recibe la capacitación sobre los lineamientos de formación complementaria a cargo de Jhon 
chaguendo apoyado con Katherine. 
 
• Se realiza la capacitación del debido proceso virtual de la certificación de los aprendices ya que de 
forma presencial no debe realizarse por temas de confinamiento. La capacitación la dirige Fanny Munera. 
 
Se da por terminada la reunión a las 4:00 PM 

CONCLUSIONES 

Se realizará el respectivo seguimiento a cada uno de los programas de formación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

-Realización de reuniones por 
equipos para verificar 
documentación de los 
programas de formación. 
 
 

Todos los instructores del centro. 
  

13 y 14 de abril de 2021 
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ASISTENTES 

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA 

 
Sandra Lorena Gomez 
Velasquez 

 
Instructora   

 
Instructores del centro Instructor  

INVITADOS (Opcional) 

NOMBRE CARGO ENTIDAD 

 
 

  

                                                                                                                                           
                                                                                                                                             

 


